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Paso 1 Ingresa al portal

de Aulas Virtuales

https://aulas-virtuales.cuaieed.unam.mx/

Haz clicen el boton Acceso Docentes. Aparecera
una ventana en donde deberas escribir tu RFC WW
completo, incluyendo la homoclave

ACCESO DOCENTES

RFC (con homoclave)

Validar

Estimado docente, para solicitar una aula virtual, deberd ser personal activo en la UNAM.

Una vez escrito, haz clic en Validar. Una vez validado,
haz clic en Continuar.




VALIDACION DE DATOS DGP

La validacion del RFC es correcta.
Dar clic en el boton Continuar.

Nombre completo SU NOMBRE

Tipo de trabajador Asignatura|Funcionarios

Dependencia Coordinacion de Universidad Abierta y Educacion a Distancia
Cancelar Continuar

una vez validado tu RFC, te dara la opcion de
registrarte en las diferentes aulas virtuales. Haz

clic en el boton Registrarme, al lado de Zoom:



SU NOMBRE




Paso 2 Registro

REGISTRO

RFC (con homoclave) *

Contrasefia *

Longitud minima de 8 caracteres.
Debe tener como min

del sigulente listado: # @ ()=7¢{1.

canacteres o nimeros contiguos (aabb, 1122).

Confirmar Contrasefia *

{abcde 0 12345) y no repetir

un digito y un cardcter especial

[

Nivel *

‘ Seleccione...

El registro es para el personal ACTIVO de la UNAM.

La contrasefia que ingrese es UNICA para el registro/acceso a las
m‘ v T "‘,

Guarde su contrasefia en un lugar seguro y no la comparta con
Si el reCAPTCHA expird, favor de actualizar la pégina.

MOODLE

El usuario para la plataforma MOODLE seré siempre su RFC.
Elusuario para (a plataforma ZOOM seré siempre el correo.
‘Seingresaré directamente a la reunién.

A

aulpsalaaleng

FELICIDADES

El registro concluyo satisfactoriamente.
Favor de verificar su cuenta en la liga del correo que
se envio.

@)
—




Paso 3 Activar la cuenta

en tu correo

Moodle

Zoom
Tiene 30 dias para confirmar su cuenta Zoom.
Favor de revisar su correo eléctronico que
registro para concluir el registro.

Webex




200m

Hala

Soporte Aulas Virtuales (soporte_aulas_virtuales@cuaieed unam.mx) ha creado
una cuenta de Zoom para usted. Haga clic en el boton de mas abajo para activar
su cuenta en el plazo de 30 dias.

Activar su cuenta de Zoom

Si el botdn anterior no le funciona, copie y pegue &l enlace en la barra de
direcciones de su navegador e inténtelo de nuevo.

https:/icuaieed-unam.zoom.us/activate_help?code=c2y-avcLrSM41Pg22Vss5rbDx|
5ZTTFcqaGi-NnuCnl AG.GyuoG_Y3KzSfGnQnM5t_-GMumrBfdg4zQPoQz 1yWbdp
V12i9yW4EzURcZzd0VKI3CBzy9aCvTwRGD33vct3zK1ekARgFgTNMe_UNKT_C
p948UzIRDoM5MjFeveaX-sv3gS279_Tz3j_QYmg516SEKXyx-uzUMICEwtX-ofDYa
3¥fe_dnBxX5KnISdeUgIWK-JM2bAbts60mK_Q2zvVVmSyxgwIRapcHp_NireG4wijP
nTYpyVJm_MMImkbOfgV1C1k.-skiL4IXLJkOUS 1H-e0iig.nvNTS9Z0YioL-LLP&Tr=ho
stinvite

Gracias por elegir Zoom.
-El eguipo de Zoom




Si tenias cuenta previa en Zoom, ira paso 5

Al aceptar esta invitacién, esta cambiando a una nueva cuenta Zoom

Antes de realizar el cambio, tenga en cuenta lo siguiente:

* Tras el cambio, podra seguir accediendo a sus propios datos, como por ejemplo sus
reuniones y grabaciones.

* Surol en la nueva cuenta serd "Miembro". Es posible que este rol tenga menos privilegios
que su rol en su cuenta actual.

* Es posible que su nueva cuenta no le proporcione acceso a todas las funcionalidades de
que disfruta en su cuenta actual.

Acepto y cambio Iniciar sesién en su cuenta actual




Si no tenias cuenta previa en Zoom,

ir a paso 4
Activar su cuenta de Zoom
Seleccione uno de los siguientes métodos de inicio de sesion, y use su direccion de
correo electrénico al outlook.com para seguir

Iniciar sesiéon con Facebook

O i

Iniciar sesion con una contrasena




Paso 4 Ingresa los datos

registrados en Aulas Virtuales

Bienvenido a Zoom A
iHola! Para empezar con Zoom necesitamos
unos detalles de usted con el fin de crear su Apellido
cuenta gratuita. LO

Mediante este registro, acepto la Politica de privacidad de

Zoom y los Términos de servicio.,




Inicie su reunion de
prueba.

iExcelente! Ahora es momento de comenzar la

reunion.

QL

o

URL de su reunion personal: ¢2 Copiar enlace

https:/cuaieed-unam.zoom.us/j/ 6563568633

Comenzar reunion aho Ir a Mi cuenta

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente
desde su calendario.

® G

Complemento para Extension de Chrome

Outlook Microsoft Descargar

Descargar
3

aula virtual, ya que regresaremos a aulas virtuales para
seleccionar cuanto tiempo requieres para tu sesion.

[N
I Es importante que no ingreses desde este momento a tu
0




Paso 5 Confirma Zoom

en Aulas Virtuales

Regresa a Aulas Virtuales

BENIGNA CUEVAS PINZON

Zoom
Cuenta de Zoom sin confirmar. Favor de revisar su correo eléctronico que

registrd para concluir el registro.

Ya confirme la cuenta zoom

Registrarme




Paso 6 Inicia sesion

BENIGNA CUEVAS PINZON

Mendie Registrarme
Zoom
I Ingresar a ZOOM I
Webex Registrarme

Selecciona el tiempo necesario

ZOOM

:Qué tipo de licencia necesita? W@
45 minutos por sesion




Si seleccionas mas de 45 minutos se te asignara una licencia con
duracion de 5048 horas (siete meses), al término de este periodo se
podra renovar segun disponibilidad.

Vigencia de la licencia

La licencia asignada tendra duracién de 5040 horas (210
dias). Al término de este periodo se podra renovar segiin

disponibilidad.




I,
N

Haga clic en Open Z 1) si ve el didlogo del

Conectando

Si el navegador no muestra Inion, o descargue y ejecute

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todos los derechos reservados

Politicas legales y de privacidad




) Zoom Reunién - O X

ALAN LOPEZ DE JESUS

Ingresara a su sesion y podra invitar a los
participantes compartiendo el URL de tu sesion.




Reconociendo los controles

de Zoom.

Al entraraZoom haz clicen el boton Entraral audio porlacomputadora
y ya estaras dentro de Zoom en una sesion activa.

© D de reunion de Zoom: 704-528-768 o X

®:

Tema de la reunién: MARICARMEN HERNANDEZ CERVANTESreunién Zoom de
Hospedador: MARICARMEN HERNANDEZ CERVANTES
URL de la Reunién: https://cuaed-unam.zoom.us/j/704528768

Copiar direccién de la pagina web

1D de el participante: 43
8
Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros
Audio de la computadora
conectado




En la parte inferior de esta pantalla podra ver un menu

s - « 201 - . A @ - o 63

Finalizar

Desactivar audio Iniciar video Seguridad Participantes alla Grabar Seccion de Grupos  Reacciones  Aplicaciones WED

Revisémoslos:

. 5 =

Silenciar Detener video Re-Iniciar Audio Iniciar video

Silenciar o Re-Iniciar Audio hace uso del micréfono cuando esta sin
la diagonal roja o lo pone en mute cuando esa linea aparece.

Iniciar video o Detener video hace uso de la camara web cuando
esta sin la diagonal roja o lo quita cuando esa linea aparece.




Utilice el boton de

activar/desactivar funciones y evitar

ataques no deseados en

Bloquear reunidn

"

Ocultar las imagenes de perfil

Permitir que los participantes:
Compartir pantalla
Chat
Permitir que se cambien de nombre

v Reactiva el micréfono por ellos mismos

v Iniciar video

&

Seguridad

seguridad para

Su reunion: Seguridad

Bloquear reunion: Desactivelo si ya no desea admitir a
nadie mas en su reunion.

Compartir pantalla: Desactivelo si no desea que sus
participantes compartan su pantalla.

Chat: Desactivelo si no desea que sus participantes
escriban en el chat.

Permitir que cambien su nombre: Desactivelo para
que sus participantes no puedan cambiar de nombre
dentro de la reunion.

Suspender actividades del participante: Activelo si
esta siendo victima de un ataque y desea recuperar el
control de su reunion, esta opcion desactivara todas las
opciones mencionadas arriba.



0o ) ro ves
-an L - Finalizar

Participantes Seccion de Grupos leacciones  Aplicaciones Mas

Participantes nos indica el nUmero de participantes y quienes son
ellos, con los nombres que ellos han ingresado al aula.

Chat nos permite escribir texto a los demas. Es util cuando alguienno
tiene microfono.

Compartir pantalla nos permite compartir la pantalla de nuestra
computadora a los demas que estan en sesion con nosotros.

Grabar nos permite grabar la sesion.

Seccion de Grupos permite dividir a los participantes en grupos mas
pequenos dentro de la misma sesion.

Reacciones nos permite usar emojis y levantar la mano

Aplicaciones permite instalar aplicaciones dentro de zoom

Mas contiene la opcidn modo foco y hacer un en vivo en distintas plataformas
Finalizar termina la reunion.




Paso 7 Finalizar sesion

£ ;Finalizar reunién o salir de la reunién? X

Para mantener activa esta reunion, asigne un hospedador antes de hacer clic en
Salir de la reunion.

.| Me gustaria enviar comentarios a Zoom

Finalizar la reunion para todos ( Salir de la reunion I l Cancelaﬂ




Para hacer grabaciones, solo hay que hacer clic en el icono de Grabar
y vera en la parte superior izquierda de la pantalla que la sesion se
esta grabando.

W |D dereunion de Zoom: 847-369-3180

@ B @ Grabando..

iFelicidades por organizar su primera reunion de Zoom!

Para disfrutar de una forma mas rapida y sencilla de programar una reunion, puede descargar nuestra integracion a continuacion:

&) Zoom - Convirtiendo la grabacién de |a reunién X

Usted tiene una grabacién que necesita ser convertida antes de

verla
Compleme
El complemer na
reunion de Zd Puede convertir su grabacion mas tarde haciendo doble clic en el istente en
archivo .zoom ubicado en la carpeta de grabacién.
la web.

Agregar




Puede hacer pausas por si da recesos y volver
a grabar cuando regresen todos.

Pausar/detener grabacion

Al Finalizar la reunion, automaticamente comenzara a convertir el video y lo
guardara localmente en el equipo desde donde realizo la conexion, y le preguntara
en qué carpeta de su equipo desea salvar el archivo.
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) ;Finalizar reunién o salir de la reunién? X

Para mantener activa esta reunion, asigne un hospedador antes de hacer clic en
Salir de la reunion.

Finalizar la reunion para todos ( Salir de la reunion ] ( Cancelar ]




El archivo final se lo dejara en formato mp4, el cual podra compartir
con sus alumnos por la nube o colocandolo en algun repositorio de

videos como YouTube.

o Buscar carpeta

Seleccione la carpeta donde desea que se guarden los archivos
grabados.

Escritorio
%# Dropbox
j® OneDrive - UNAM
& Mari
38 Este equipo
> b Descargas
b d Documentos
. Downloads
_ Plantillas personalizadas de Office
v | Zoom
|| 2020-01-16 22.13.47 Sala de reuniones persor
| 2020-02-04 20.47.34 Sala de reuniones persor
- 2020-03-20 19.37.36 Sala de reuniones persor

| | Bienvenida redes 2020-2
«< >

v

e
€
[ )
[ ]
[ ]
e
[ ]
[ ]
®
[ ]




Paso 9 Descargar grabacion

o Reuniones de ZOOM en la nube — X

© Buscar carpeta X

Seleccione la carpeta donde desea que se guarden los

> ¥ Descargas "
v (5] Documentos
> | | Boma
> || cuaeD
> | | Educacién a Distancia
> || ENES Morelia
(&) Mis archivos de origen de datos
@& Mis formas
> | Personal

| Plantillas personalizadas de Office
> || Software




Paso 10 Localizar grabacion

B'E W~ eom

o R

Nombre Fecha de modificacion | Tipo
v Archivo de val los por comas de Microsoft Excel (1)
g 13/01/202004:04 p.m.  Archivo de valores...
* o Archivo iCalenda
”
| Digital-Live-Digitalizacion-para-empresa...  23/10/2019 05:16 p. m. Archivo iCalendar 40KB
 Archivo IMSCC (1)
] Mazda 2018 [7] AWS Educate Pathway - Full Course - Dat.. 15/10/201912:12p.m.  Archivo IMSCC 29433K8
1] Trabajos Alumnos  Archivo JPEG (1)
B . &) Pago Martha Angelica por Depésito 31/10/201908:51a.m.  Archivo JPEG 57KB
v Archivo JPG (1)
OneDrive
- [§ pco 10/09/201907:08p.m.  Archivo JPG 12K8
W Este equipo + Archivo M3U (1)
¥ Descargas playback 04/03/202006:52 p. m.  Archivo M3U 1K8
—pom ~ Archivo M4A (1)
e
| audio_only 04/03/202006:52 p.m.  Archivo M4A 478K8
) Masica ~ Archivo MP4 (1)
S . m. ivo MP4 7
’ Objetos : 04/03/2020 06:52 p. m. Archivo M 5,765 KB
B Videos
48 05(C) 07/10/201905:04p.m.  Archivo WinRARZ... 1,228KB
- 19/09/201910:57a.m.  Archivo WinRAR Z... 1,682KB
~ Documento de Microsoft Word (5)
@ BULLYING 13/02/2020 08:19 p. m. Documento de Mi... 17KB
@ g-M3-eval-enerfebr-1920 04/02/2020 09:12 a. m. Documento de Mi... 40kB
[éj Policia 07/11/2019 0%:18 p. m. Documento de Mi... 15KB
@5 Cambio de Password cuenta unam 27/09/201911:45a.m.  Documento de M 11,9288
Registro AWSEducate 20/09/201909:54a.m.  Documento de Mi... 532K8
~ Documento de Microsoft Word 97-2003 (1)
@ Solicitudes de servicio, PROCEDIMIENTOS ~ 09/01/2020 06:14 p. m. Documento de Mi... 60KB
~ Documento XML (1)
=] unamMv 02/10/201905:46 p.m.  Documento XML 4KB
“ Hoja de célculo de Microsoft Excel (2)
Libro1 23/01/202009:29a. m.  Hoja de célculo d... 21K8
A 08/01/202010:33a. m.  Hoja de célculo d... 86 KB
 Presentacién de Microsoft PowerPoint (1)




Renovacion de licencia

Ingrese a https://aulas-virtuales.cuaieed.unam.mx/docentes.html coloque
su RFC con homoclave, seleccione Ingresar a Zoom Yy elige la opcion

en amarillo.

Z00M

:Qué tipo de licencia necesita?

45 minutos por sesion

Vigencia de la licencia

La licencia asignada tendra duracién de 5040 horas (210
dias). Altérmino de este periodo se podra renovar segiin

disponibilidad.

La plataforma de Aulas virtuales le indicar la fecha en que finaliza su

licencia y cuando tiene que renovarla, le recomendamos agregar la
fecha en su calendario.

Zoom

Ingresar a Z00M

de 2021 20:13:38

Estimado docente, debera renovar su licencia Zoom a partir del 25 de septiembre



https://aulas-virtuales.cuaieed.unam.mx/docentes.html

ALAN LOPEZ DE JESUS

o g °
% A i -~ &) ! O) G ] &3 Finalizar

Cancelar silenciar ahora Iniciar video Seguridad Participantes Compartir panta Grabar Seccion de Grupos  Reacciones  Aplicaciones




Reingreso Zoom para el alumno

Paso 1
Ingresa al area de alumnos de aulas virtuales en la seccion de Zoom
https://aulas-virtuales.cuaieed.unam.mx/alumnos.html

: Universidad Nacional

' Autonoma de Méxica
UNAM

.-’/-
@“‘![ EB

cadtn s D

A INICIO ALUMNOS DOCENTES

* Para acceder a tu aula Zoom busca en el listado el nombre de tu profesor y da clic para acceder, también puedes pedir a tu profesor que comparta por correo el URL de la sesion.

* En caso de que no encuentres el nombre de tu profesor en el listado es que no ha iniciado sesion.

| [Buscar nombre del docente en plataforma ZOOM

er Gustavo
£ JESUS

A JUAN.

gai



https://aulas-virtuales.cuaieed.unam.mx/alumnos.html

Paso 2
Localiza el nombre de tu profesor escribiendo el nombre en el buscador y cuando
aparezca da clic en Acceder.

—
Universidad Nacional AV i .
Auténoma de México N CUAIEED

i nasion d Usiweengad dbierta
Iiamacin e Ecadin s Brncis

# INICIO ALUMNOS DOCENTES

* Para acceder a tu aula Zoom busca en el listado el nombre de tu profesory da clic para acceder, también puedes pedir a tu profesor que comparta por correo el URL de la sesién.

* En caso de que no encuentres el nombre de tu profesor en el listado es que no ha iniciado sesion.

AN 10p  f—— o

ALAN LOPt (Reunitn de Zoom de ALAN LO )

a O




Paso a Paso
Zoom



